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Lisa 1
KINNITANUD

05.04.2024
késkkirjaga nr 1-2/24-024

Tarbijakaitse ja Tehnilise Jirelevalve Ameti eelarve juhend

1. Eesmirk ja iildpohimoétted

Tarbijakaitse ja Tehnilise Jarelevalve Ameti (edaspidi Amet) eelarve juhendis (edaspidi
juhendis) sétestatakse eelarve planeerimise ja halduse protsessi pdhimdtted, vastutus ning
kirjeldatakse jdrgmisi protsesse:

1.1. Asutuse finantsplaani ja eelarve koostamine;

1.2. Kulude sidumine konkreetsete teenustega;

1.3. Kuluarvestuse viljundi ehk teenuste maksumuse kujunemine;
1.4. Vajaliku juhtimisinfo kogumine, séilitamine;

1.5. Eelarve vastavuse tagamine strateegiale ning té0plaanile;

1.6. Finantsarvestuse siseteenuste pakkumine;

1.7. Eelarvevahendite efektiivse ja sddstliku kasutamise tagamine.

2. Juhendis kasutatavad moisted ja lithendid

Juhendis kasutatakse labivalt jirgmisi mdisteid ja liihendeid:

2.1. Eelarveprotsess — kéesoleva juhendi tihenduses on eelarve planeerimise ja halduse
protsess, mis sisaldab eelarve planeerimist, kooskdlastamist, muutmist, kasutamist ja
kasutamise iile arvestuse pidamist ning aruandlust.

2.2. Eelarve — finantsplaan, milles kajastatakse eelarveaastaks eraldatud piirmédiraga rahalisi
vahendeid (riigitulust finantseeritavad) ja piirmédrata rahalisi vahendeid (tuludest sdltuvad)
tegevuste jm arvestusobjektide 1dikes.

2.3. Kululagi — piirméédraga eelarve limiit asutusele voi kuluiiksusele, mille ulatuses saab
kasutada vastavat eelarvet kokkulepitud arvestusobjektide 16ikes.

2.4. Kuluiiksus on asutuse allilksus, mis on seotud asutuse struktuuriga, kelle kulusid
moddetakse kuluarvestuses tekkepdhiselt ning kellele voib seada tekkepdhise eelarve.

2.5. Tegevuspdhine eelarvestamine on eelarvestamise meetod, kus valdkondade strateegilistest
eesmdrkidest ldhtuvalt miidratakse kindlaks ja eelarvestatakse eelarveperioodil vajalike
véljundite (programmid) kogus ning seejdrel nende véljundite saavutamiseks vajalike tegevuste
ja ressursside kogus ning selleks tehtavad vajalikud kulutused. Tegevuspohist eelarvestamise
meetodit kasutatakse tegevuspohise eelarve koostamisel.



2.6. Arvestusobjekt on kodeeritud objekt, mille kohta toimub eelarvestamine, raamatupidamine
ja aruandlus.

2.7. Teenus on tegevuse voi tegevuste tulem, mis on suunatud valis- voi sisekliendile. Teenust
osutatakse kehtestatud standardite voi seadusest tulenevate nduete alusel.

2.8. Kuluarvestuse kulumudel on pdhimdtete kogum, mille alusel toimub otse- ja kaudsete
kulude andmekorje, kulude jaotamine teenustele ning teenuste maksumuse arvestamine.

2.9. Kuluarvestuse kulumudeli ldhteandmed on koikidele kuluarvestuse arvestusobjektidele
(kulutiksus, projekt, majanduslik sisu, ressurss/kulukoht) ja vajadusel eelarve
arvestusobjektidele (eelarvetliksus, eelarve liik, eelarve konto, eelarve objekt, programm,
toetus) kogutud finantsandmed.

2.10. Kéitur on tihik, mis iseloomustab ressursi osalemist tegevustes voi teenustes. Kditur on
iga mojur (nditeks tk, m2, tund, minut, siindmus, %, koefitsient), mis pdhjustab muutusi
teenuses, protsessis, tegevuses vOi ressurssides ja nende kasutamises ning mille alusel
jaotatakse kulud.

2.11. Pohiteenus on asutuse tegevuse vOi tegevuste tulemused, mis on suunatud vélisele
tarbijale. Pohiteenused jagunevad otsesteks teenusteks, kaudseteks teenusteks ja avaliku sektori
teenindamiseks ehk avaliku sektori teenindamise teenusteks.

2.12. Planeerimistasand on arvestusobjekt, mida kasutatakse strateegilises planeerimises,
eelarveplaneerimises ja finantsjuhtimises.

2.13. Ressurss/kulukoht on arvestusobjekt, mis kirjeldab asutuse tegevusi voi asutuse kasutuses
olevaid vahendeid kuluarvestuseks ja mida kasutatakse tegevuste ja ressursside kohta
kuluarvestuse pidamiseks. SAP-is on {iihetaolised ressursid jaotatud liikidesse, niiteks
kinnistud, maismaasdidukid, tiritused jne.

2.14. Sisemine tugiteenus on teenus, mis toetab avaliku teenuse osutamist asutuse sees.
Sisemine tugiteenus toetab asutuse toimimist voi todlilesande tditmist.

2.15. SAP —riigi iihtne majandusarvestuse (sh personali- ja finantsarvestuse) tarkvara.
2.16. SAP BO — SAP-iga liidestatud aruandlussiisteem.

2.17. KAIS — tegevuspohise kuluarvestuse tarkvara, mis holmab erinevate tegevuste tarbeks
kolme eraldiseisvat tarkvara SAS EG, SAS CPM, SAS VA.

2.18. Hankekord — riigihangete lébiviimise kord.

3. RES rahastamiskava ja eelarve koostamine

3.1. Eelarvestrateegia koostab Rahandusministeerium vottes aluseks eelmise perioodi
eelarvestrateegia, tulemusvaldkonna eesmirgid, Vabariigi Valitsuse tegevusprogrammi,
makromajandusprognoosi, rahandusprognoosi ja muudatused seadusandluses. Riigieelarve
strateegiast (edaspidi RES) tulenevad eelarve projekti koostamise suunised saadab Ametile
MKM-i eelarveosakond vastavalt tapsustatud riigieelarve (edaspidi RE) koostamise ajakavale.
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Finantsplaani RES/RE koostamiseks edastab MKM-i eelarveosakond valitsemisalale etteantud
kululagede arvel finantseeritavate asutuste kulude summad (edaspidi piirsummad).

3.2. Eelarve juures on siduvad kululaed ja SAP piirmaaraga limiidid tekkepohisel eelarvel (vélja
arvatud mitterahalised ja arvestuslikud kulud, millel limiidid puuduvad). Tekkepohise eelarve
struktuur ja detailsusaste sitestatakse ldhtudes riigieelarve seaduses.

3.3. Tegevuspohise eelarvestamise tulemusel strateegilistest eesmirkidest 1dhtuvalt méiératakse
kindlaks eelarveperioodil vajalike teenuste kogus ning nende saavutamiseks vajalikud ressursid
ja selleks tehtavad vajalikud kulutused.

3.3.1. Teenuse nimi peab andma ettekujutuse teenuse sisust.
3.3.2. Teenuse kohta koostatakse teenuse kaart.
3.3.3. Teenuste loomise ja kaasajastamise eest vastutab teenuste juht.

3.4. Lihtudes etteantud piirsummadest ja suunistest koostab Ameti finantsndunik RES/RE
finantsplaani, tegelikele vajadustele ja arendusprojektidele vastava ning struktuursete ja
funktsionaalsete muudatustega arvestava eelarve projekti, kus kajastatakse vastavalt eelarve
projekti koostamise korrale tulud, kulud, investeeringud ja finantseerimistehingud.

3.5. Eelarve aja- ja tegevuskavas maédratletakse ajaline raam ja etappide téhtajad eelarve
koostamiseks, tdidetavad vormid ning juhised, mida eelarve planeerimisel jirgida
Finantsndunik tagab eelarve koostamiseks asjakohase, korrektse ja tdhtacgse sisendi.

3.6. Osakondade juhid osalevad eelarve projekti koostamisel, esitades omapoolsed taotlused ja
osaledes kulude ning investeeringute planeerimisel.

3.7. Majandamiskulude planeerimisel esitatakse olulisemad teenuste eelarve vajadused
majandusliu sisu jargi. Detailne jaotus selgub kasutusplaani koostamisel.

3.8. Finantsndunik konsolideerib saadud sisendi iihtseks TTJA eelarveks.

3.9. Vajadusel koostatakse Ameti tegevuste rahastamiseks vajalike tdiendavate vahendite
lisataotlused s.h IKT lisataotlus kehtestatud vormil koos selgitava taustainfoga. Osakondade
juhid koostavad ja esitavad pdhjendatud lisataotluse ettepanekud ning aruteludel juhtkonnaga
koostatakse 10plik taotlus, mille kooskolastab peadirektor. IKT lisataotluse koostab digiteenuste
osakonna juhtaja.

3.10. Oigusaktidest tulenevate kohutustuste ning tulenevate eelarve vajaduste kohta hoitakse
aastaringselt infot avalikul kettal, mida regulaarselt tdiendatakse osakonna juhtide poolt.

3.11. Saadav vilistoetus planeeritakse eelarves vastaval toetuse koodil. Kulud ja investeeringud
planeeritakse vastavalt majanduslikule sisule samal toetuse koodil, millega planeeritakse tulu.

3.12. Tuludest soltuvate kulutuste eelarvestamisel ldhtutakse eelarveaastal tekkepohiselt
toendoliselt teenitavate tulude mahust.

3.13. Eelarvekuludega (kulud ja investeeringud) kaasnev kiibemaks kajastatakse
eelarvekuludest eraldi real.

3.14. Amortisatsioon planeeritakse eelarve kulude hulgas. Planeerimisel ldhtutakse
raamatupidamisandmetest ja vdetakse arvesse tdiendavaid pohivara soetusi, miilike ja
mahakandmisi (kui need on teada), mis muudavad prognoositavat eelarveaasta amortisatsiooni.
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3.15. Tulenevalt lisataotluste ja muudest eelarve protsessi raames tehtud otsustest toimub
vajadusel eelarve tdpsustamine.

3.16. Riigieelarve strateegia (RES) perioodi kohta tdidetakse paigaldustabel ning luuakse
kuluarvestuse infosiisteemi SAS Cost Profit Management (CPM-i)uus mudel. Erineva
stsenaariumi puhul, nditeks stsenaarium tegelik puhul on lubatud erinev detailsusaste.

3.17. Asutuse teenuste vOi toodete maksumuse arvestamine toimub kulumudelis, kus esitatakse
loetelu ressurssidest ning teenustest. Kulu jaotatakse voi suunatakse teenusele, mis seda kulu
pohjustab. Jaotusreeglid ja nende jarjekorra loob ning peadirektori poolt kooskolastatud eelarve
jaotuse sisestab kuluarvestuse infosiisteemi KAIS finantsndunik

4. Eelarve liigenduse ja kulumudeli muutmine

4.1. Eelarvet ja kulumudelit muutes tuleb kasutada diget perioodi ja stsenaariumi.

4.2. Piirmiddraga eelarve muutmise algatab pdhjendatud vajadusel peadirektor, osakonna
juhatajavoi finantsnounik.

4.3. Programmi tegevuse tegevuskulude liigenduse voib kinnitada peadirektori kédskkirjaga
iiletamata ministri kdskkirjaga programmi tegevuse eelarveks kinnitatud kogusummat.

4.4. TTJA eelarve muutmisel ei voi muutuda eelarve kulude kogumabht, va piirméérata (tuludest
sOltuvate) vahendite puhul.

4.5. Riigieelarve seaduse muutmiseks ettepanekute tegemist korraldab finantsndunik ldhtudes
MKM-i ja RAM-i juhistest ning méératud tdhtaegadest. Aastase riigieelarve seaduse
muudatusettepanekud esitatakse koos selgitusega, mis pdhjendavad muudatuse vajadust (miks
tekib iihel eelarve real jddk ning miks on teisel eelarvereal raha juurde vaja).
Muudatusettepaneku koondsumma peab vorduma nulliga.

4.6. Finantsnounik koondab juhtidelt tulnud ettepanekud, tagab selgitused ja pohjendused
eelarve muutmiseks, esitab eelarve muutmise taotluse MKM-i ning sisestab eelarve
muudatused KAIS-i. Piarast MKM-ilt saadud aktsepti teavitab finantsnounik muudatuste
otsustest TTJA juhtkonda.

5. Eelarve kasutamata jiidkide iilekandmine

5.1. Eelarve jddke kantakse iile samaks riigieelarves planeeritud otstarbeks, st samale
valitsemisalale, tulemusvaldkonnale, programmile ning programmi tegevusele.

5.2. Jooksva aasta riigieelarves planeeritud vahendeid saab kasutada kokku kaks aastat —
eelarves planeeritud aastal ja sellele jargneval aastal.
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5.3. Riigieelarve kasutamisel ldhtutakse FIFO (first in first out) meetodist — kdigepealt kasutada
dra eelmisest aastast lilekantud jédgid ning seejédrel votta kasutusele riigieelarves planeeritud
vahendid.

5.4. Ule voib kanda kogu aasta riigieelarve piirmdiraga kulude, investeeringute ja
finantseerimistehingute kasutamata eelarve. Ulekantavate vahendite andmete esitamiseks
kasutatakse stsenaariumit ,,EELARVE ULE®.

6. Tooplaani ja eelarve projekti koostamine

6.1. Tuginedes Ameti strateegias ning valdkondlikes arengukavades toodud prioriteetidele ja
pustitatud eesmirkidele ning ldhtudes eelarve koostamise ajakavast, méddravad osakondade
juhid jargnevaks eelarveaastaks tdhtsamad tegevussuunad ja olulisemad tegevused.

6.2. Detailse eelarve ja kasutusplaani koostamine:

6.2.1 Asutuse detailne eelarve koostatakse pdrast eelarveaasta tépsustatud investeeringute
objektilise jaotuse ning tegevuskulude (personali ja majandamiskulud) selgumist.

6.2.2. Eelarveaastale eelneval siigisel tootab finantsndunik tiidetavad vormid ning juhised,
mida eelarve planeerimisel jargida. Eelarve koostamise protsessi detailid méiératakse ajakavas.

6.2.3. Osakondade juhid planeerivad tegevused, t66d ning vajaminevad finantsid jairgmiseks
tegevusperioodiks. Iga tegevus peab olema seotud strateegilise eesmérgiga ning teenusega.
Tegevuskulude alajaotuse piirsummad ning piisikulude vajaduse kavandab ja sisestab
finantsndunik. Esialgsete eelarvevajaduste esitamise tdhtaeg on eelneva aasta 15. detsember.

6.2.4. Finantsndunik vaatab eelarveplaani ldbi ja peab vajadusel esitatu muutmise osas
labirddkimisi eelarveprotsessis osalejatega ning esitab detailse eelarve esialgse projekti.

6.2.5. Eelarve 10pliku jagunemise otsustab juhtkond ldhtuvalt prioriteetidest ja kokkulepitud
eelarve piirmadradest. Eelarvevajaduste rahuldamisel ldhtutakse tegevuse olulisusest ja mdjust
Ameti strateegiliste eesmarkide saavutamisele ning vajaduspohisust.

6.2.6. Tooplaan ja detailne eelarve kinnitatakse hiljemalt jooksva aasta 15. jaanuariks.

6.2.7. Juhtkonna poolt kooskdlastatud eelarve kasutusplaan plaan salvestatakse avalikul kettal.

7 . Kulumudeli koostamine

7.1. Lihteandmed

7.1.1. Kulumudel koosneb erinevatest komponentidest, mis on kdik omavahel seotud.
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7.1.2. Perioodid ja stsenaariumid niitavad, millise ajahetke kohta soovitakse kulumudel
koostada ning stsenaarium maédrab dra millise kulumudeli liigiga on tegemist (plaan, eelarve,
tditmine jne).

7.1.3. Ametis on kirjeldatud pakutavad otsesed ja kaudsed avalikud teenused ning sisemised
tugiteenused.

7.1.4. Uldjuhul osutab teenust iiks struktuuriiiksus ning igale teenusele on méiratud teenuse
omanik.

7.1.5. Struktuuriiiksuse kulu eristatakse finantsarvestuses arvestusobjektiga kuluiiksus. Uksuse
tunnus algab KN70 ning see kasutusel vihemalt osakonna tasandil.

7.1.6. Taiendavalt kasutatakse finantsarvestuses iildist kuluiiksust KN700000 juhul, kui kulu ei
ole vdoimalik otseselt iihegi kuluiiksusega siduda voi kulu eristamine on vdga ressursi ja
ajamahukas.

7.2. Kulude jaotuspohimotted

7.2.1. Kulude jaotamine on tegevuspohise kuluarvestuse korral kaudsete kulude sidumine
tegevustega ressursside jaotamise kaudu ja tegevustele omistatud kulude sidumine teenuste voi
toodetega kasutades pdhjuslikke seoseid iseloomustavaid kéitureid.

7.2.2. Kdik kulud jagatakse terviklikult peatiikis 5.4. kirjeldatud jaotuspohimotete alusel.
Aluseks vdetakse SAP BO aruanne RP004 , Tekkepohised detailsed tehingud™ tooleht
,» Tehingud maksukuludeta* vdi personalikulude puhul SAP BO aruanne HR025 ,, Tekkepohine
palgakulu kontolaiendite 1dikes* todleht ,,Kontolaiendite 1dikes™.

7.2.3. Koik kulud jagatakse tihekordselt — kui kulu on iihe jaotuspohimdtte alusel juba teenusele
jagatud, siis jargmise jaotuspohimottega sama kulu teistkordselt teenustele ei jagata.

7.2.4. Sisemise tugiteenuse kulud jaotatakse pohiteenustele.

7.2.5. Teenuste maksumuse arvutamisel voetakse arvesse IT teenindamise teenuste kulu.

7.3 Otsekulud, kaudsed kulud ning nende arvestusobjektid

7.3.1. Otsekulude ldhteandmed on SAP arvestusobjektil ressurss/kulukoht ressursiliigiga
,,Otsekulud® (koodid algusega OK). Tunnuse kood kuluarvestuse siisteemis OKN70.

7.3.2. Kaudsete kulude ldhteandmed on SAP arvestusobjektidel ressurss/kulukoht, kulukeskus,
projekt ja/voi majanduslik sisu.

7.3.4. AK — ehk ametikohaga seotud kulud (palga ja maksukuludega seotud kulud), tunnus
kuluarvestuse siisteemis AKN70.

7.3.5. Kinnistute ja maismaasdidukitega seotud kulude ldhteandmed on riigiiileselt
kohustuslikel ressursiliikidel ,,Kinnistud* (koodid algusega KI) ja ,,Maismaasdidukid* (koodid
algusega MS).

7.3.6. YY- ehk iildkulud. Siia alla kuuluvad ka erisoodustuse ja sellega seotud maksukulud.
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7.3.7. IT — ehk Infotehnoloogia kulud, samuti IT seadmete amortisatsiooni kulu, tunnus
kuluarvestuse siisteemis ITN70.

7.3.8 Grandi koodi kasutatakse kulude puhul, mida rahastatakse erinevatest (vilis)toetuse
vahenditest. Grandi koodi alusel jagatakse kulud teenustele sdltuvalt Grandi eesmaérgile. Juba
eelarves pannakse paika, millistele teenustele Grant sisendi annab.

7.3.9. WBS (Projekti element) — majandustarkvaras kasutusel olev andmevéli mille kaudu
tdpsustatakse rahastuse iseloomu, kirjeldatakse erinevaid taotlusi ja projekte, néiteks N70-
Tarbija.

7.3.10. SAP arvestusobjektid loob ja tellib RTK-It finantsndunik.

7.3.11. Kaudsed kulud seotakse teenustega vastavalt pohjuslikkuse seostele kasutades
kulukaiturit.

7.3.12. Kulukédituri médramiseks vOib kasutada modtmist (nditeks kuluiiksuse poolt hoones
kasutatav pind ruutmeetrites) voi eksperthinnangut — niiteks osakonna juhataja hinnang
tooOtajate toOaja jagunemisele osakonna teenuste vahel.

7.4. Teenuse maksumuse kujunemine

7.4.1. Jaotuspdhimdte 1 —ressursiliigis ,,Otsekulud (OK)* ja ,,Seadmed (SE)* kajastatud kulude
jaotamine teenustele on seotud konkreetse teenusega, seetdttu kuluarvestuse kulumudelis
tdiendavat kulude jaotamist ei toimu. Otsekulu kasutatakse niiteks “Majandamiskulud* (55)
alamkontol uurimis-ja arendust66d (5502), alamkontol administreerimiskulud (5500) info-ja pr
kulude, oluliste rahvusvaheliste iirituste jt kulude puhul, mis on seotud konkreetse teenusega.

7.4.2. Jaotuspdhimote 2 - ressursiliigis ,,Ametikohad (AK)“ eelarve kontol ,,Personalikulud*
(50) konkreetse kuluiiksusega seotud kulu jaotatakse kuluiiksuse koigile teenustele.
Toojoukulude planeeritakse AKN70 tunnuse ja kuluiiksuse tunnusega, Tegelikud kulud
sisenevad mudelisse ilma ressursi tunnuseta. Kulude jagamise aluseks on teenusega seotud
to0aja osakaal asutuse teenuste kogutdodajast (%). Kuna asutuses todajaarvestuse infosiisteem
puudub, jaotatakse kulud hinnangute alusel. Konkreetse kuluiiksusega seotud kulude
jaotamiseks annavad osakonnajuhatajad 1 kord aastas hinnangu osakonna teenistujate t6oaja
jagunemise kohta osakonna (erandina osaliselt ka teise osakonna) teenustele. Hinnang antakse
RES/RE koostamise kdigus ning oluliste muudatuste korral tdpsustakse arvestusaasta algul.
Hinnangu andmisel arvestatakse, et iga teenistuja tooaeg kokku on 100%, mis jaguneb teenuste
vahel. Hinnangu tulemusel selgub teenuse tddaja osakaal konkreetse kuluiiksuse teenuste
kogutddajast (osakonna kogu tooaeg 100%, konkreetse teenuse todaeg x%). Arvesse voetakse
ka palgakomponent ning konkreetse teenusega seotud todtaja tddajaaja osakaal korrutatakse
palga suurusega, tulemus summeeritakse (asutuse/osakonna kogu téotasu 100%, konkreetse
teenuse tootasu kulu x%). Saadud osakaalude alusel jaotatakse kuluiiksuse kulud teenustele.
Stsenaariumi ,,EELARVE® korral on Ameti t66joukulude eelarve 100% ning konkreetse
teenusega seotud tootasu kulu x.

Erandid: Tarbijavaidluste komisjoni esimeeste lepingutasud seotakse konkreetse teenusega.
Muud lepingutasud jaotatakse koigile ameti teenustele. Erisoodustuste kulude stsenaariumi
,» TEGELIK* puhul on kulude kéitur on teenusega seotud t66aja (todtajate) osakaal kogu Ameti
to0ajast (tootajatest) %.
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7.4.3. Jaotuspohimdte 3 — ressursiliigis ,,eelarve kontol “Majandamiskulud® (55) alamkontol
»lahetused“ (5503) konkreetse kuluiiksusega seotud kulude jaotamiseks annavad
osakonnajuhatajad hinnangu 1 kord aastas. Hinnang voib pdhineda eelneva aasta kulude
jaotusel. Hinnangu kuluiiksuse kulude jagunemisest teenuste kaupa esitab kuluiiksuse juht
finantsndunikule RES koostamise perioodil ning vajadusel tdpsustatakse perioodi algul.
Stsenaariumi ,, TEGELIK* puhul kasutatakse voimalusel otsekulu (OK)*,

7.4.4. Jaotuspohimote 4 — ressursiliigis ,,Kinnistud (KI)* ,,Majandamiskulud* (55) alamkontol
,»Kinnistud“ (5511) ja ,,Rajatised* (5512) kajastatud kaudsed kulud jaotatakse teenustele.
Biiroopindade kulude kéitur on teenusega seotud tddaja (tootajate) osakaal kogu Ameti todajast
(tootajatest) %. Kdiiturina voib kasutada kuluiiksuse kasutuses oleva pinna ruutmeetrite arvu.
Sel juhul arvestatakse kuluiiksuse kasutuses oleva pinna osakaal kogu hoone pinnast.

Erandid: sideosakonna seadmete paigalduskohtade/mastide ning monitooringujaamade kulud,
mis on seotud kindla teenusega.

7.4.5. Jaotuspdhimdte 5 — ressursiliigis ,,Maismaasdidukid (MS)“ jaotatakse jérelevalve
soidukite kulu jarelevalve teenustele. Igal konkreetsel autol on oma ressursi kood mis lisatakse
raamatupidamises kulukandele (nt MSN70-). Kéiitur on jdrelevalve teenusega seotud
toOaja/tootajate osakaal asutuse koigist jarelevalve teenustele kuluvast tooajast/tootajatest. 11
etapis jaotatakse sdidukitele jaotatud kulud edasi teenustele.

Erandid: Eriotstarbelised sdidukid (nt sageduste modteautod), mille kasutamine on seotud
kindla teenusega.

7.4.6. Jaotuspohimodte 6 — eelarve kontol ,,Majandamiskulud® (55) kajastatud kaudsed kulud
jaotatakse kdigile Ameti teenustele (teenusega seotud todaja/tootajate osakaal asutuse koigi
teenuste kogutddajast/tootajatest). Ressurss (YY) on kasutusel ,,Administreerimiskulud®
(5500) piisikulude puhul, ,,Meditsiini ja tervishotukulude® (5522) ,, Muude kulud ,, (5540) ning
»Koolituskulud® (5504) iildiste koolituste jt teiste {ild-ja halduskulude puhul. Moodulis 2 on
kulud eristavad kuluiiksuste kaupa.

7.4.7. Jaotuspohimote 7 — eelarve kontol ,,Amortisatsioon (61)“ kajastatud kaudsete kulude
jagamine. Pohivara soetuse kulu kantakse teenustele vara kasuliku eluea jooksul ldbi
amortisatsiooni. Kui kulu on seotud iihe teenusega, siis suunatakse kulud konkreetsele
teenusele, nditeks seadmete ressurss SE, kinnistute (mastid) ressurss KI puhul ning varale
lisatakse SAP-is dimensioonid Kulutiksus ja ressurss, mis vdimaldab kulud suunata Gigetele
teenustele. Konkreetse osakonnaga seotud kulu jaotatakse teenustele osakonna juhataja
hinnangu alusel ning iildiste kuluiiksuste puhul jaotatakse kulu kdigile asutuste teenustele.

7.4.8. Iga toetus planeeritakse vastaval toetuse koodil eelarve liigiga 40, sh vélistoetuse tulu
eelarve kontol 359 kulud voi investeeringud ldhtudes majanduslikust sisust grandikoodiga
Reeglina suunduvad igas stsenaariumis mudeli reeglites planeeritud GRANDI tunnusega
kanded edasi otse teenuse tunnusele, mille tarvis GRANT saadi. Vajadusel kasutatakse
suunamiste puhul tdiendavalt ressursi ja liksuse tunnust.

7.4.9. Jaotuspohimdte 8 — koik tulud (riigildivud, vélistoetused, omatulud jm) sisestatakse
moodulisse 2 ja viiakse otse moodulisse 9, kasutades programmiiilest pohiteenuse koodi
XX01000000.

7.4.10. Jaotuspdhimodte 9 — asutusele antavad IT kulud. Kui saadud IT kulu on seotud iihe
teenusega, siis suunatakse IT teenuse maksumus konkreetsele asutuse teenusele. Konkreetse
osakonnaga seotud kulu puhul jaotatakse see osakonna teenustele osakonna juhi hinnangu
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alusel, iildiste kuluiiksuste puhul kdigile asutuste teenustele. Infosiisteemidega seotud kulud
jaotatakse teenustele digiteenuste osakonna juhataja hinnangu alusel.

7.4.11. Teenuse maksumuse kujunemise II etapis jaotatakse sisemiste tugiteenuste kulu Ameti
pohiteenustele.

7.4.12. Kulude jaotamise kiitur on teenusega seotud todaeg. Kaiituri abil arvutatakse
pohiteenusega seotud tddaja osakaal Ameti pohiteenuste kogu tddajast (%). Naiteks kui
jarelevalve korraldamise teenuse todaja osakaal moodustab 15% kdigi pohiteenuste kogu
tooajast, siis lisandub teenuse maksumusele ka 15% sisemiste tugiteenuste maksumusest.

7.4.13. Mudeli kulude tildine suunamise moodulistes on jargnev: Moodulisse 2 kogutakse kulud
ressursi, kuluiiksuse, kontode ja eelarve liikide 16ikes, Moodulisse 5 kogutakse koik kulud
tegevuste ressursigruppide 1dikes vilja arvatud kulud, mis suunduvad otse moodulisse 9.
Moodulist 5 suunatakse kulud edasi tugiteenustele moodulisse 7 ja pohiteenustele moodulisse
9. Samuti suunatakse moodulist 7 tugiteenuste kulud moodulisse 9 pdhiteenustele.

8. Eelarve tiitmine ja aruandlus

8.1. Eelarve vahendite kasutamine toimub vastavalt Ameti toOplaanile ja pohimidrusega
kinnitatud iilesannetele. Vahendite kasutamisel 1dhtutakse kehtivast seadusandlusest, asutuse
sisemistest kordadest ning sédéstliku ja efektiivse kasutamise pohimottest.

8.2. Riigieelarvest kulude tegemisel (v.a arvestuslikud kulud) 1dhtutakse kinnitatud eelarvest.

8.3. Eelarve téditmist jdlgib ja ililetamise eest vastutab finantsnounik, kellega kooskdlastatakse
koik eelarvest toimuvad véljamaksed ning tooplaanivilised taotlused.

8.4. Amet teeb riigieelarve tditmise andmed valitsemisalale kéttesaadavaks infosiisteemi KAIS
kaudu poolaasta ja aruandeaasta kohta vastavalt Vabariigi Valitsuse 19.12.2019 miiruse nr 112
,»Riigi eelarvestrateegia, riigieelarve eelndu ja tohustamiskava koostamise ning riigieelarve
vahendite iilekandmise tingimused ja kord ning riigieelarve seadusest tulenevate aruannete
esitamise kord* § 17 ning MKM-1 eelarveosakonnalt saadud juhistele.

8.5. Aruandeaasta eelarve tditmise andmed eelarveklassifikaatori alusel esitatakse hiljemalt
31. martsiks(esialgsed andmed) ning vajaduse korral korrigeeritud andmed 31. maiks.
Kuupéeva tapsustab MKM-i eelarveosakond.

8.6. Aruandluse esitamise eest vastutab finantsnounik.

8.7. Tegevuspohise eelarve tditmise kohta koostatakse vajalik aruandlus Kais moodulis SAS
VA.

8.8. Eelarve tiditmise andmete esitamiseks kasutatakse stsenaariumi ,,TEGELIK“. Aasta osas
kasutatakse aastat, mille kohta tiditmise andmeid vajatakse.

8.9. Ameti eelarve detailse tditmise jdlgimine majandusliku sisu jérgi toimub finantsnouniku
poolt SAP B0 (aruandluskeskkond SAP Business Objects) aruannete alusel.
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8.11. Finantsndunik esitab asutuse juhile eelarve tditmise aruandeid kokkulepitud
regulaarsusega, kuid mitte harvem kui kord kvartalis, kus on vilja toodud kdrvalekalded eelarve
kasutamisest. Vajadusel kavandatakse juhtkonnas edasised tegevused.

8.12. Majandamiskulude detailne eelarve ja selle tditmise info on viljas Ameti avalikul kettal.



